
L’Area riservata mette gratuitamente a disposizione degli iscritti all’Ordine di Torino un insieme di applicazioni 
pensate e sviluppate per semplifi care e velocizzare alcune attività connesse alla partecipazione ai momenti 
formativi, al tempo stesso instaurando un moderno ed agile modello relazionale con il proprio Ordine di appar-
tenenza.

Ai singoli professionisti le applicazioni dell’area riservata consentono:
- di prenotarsi agli eventi in aula;
- di prenotarsi agli eventi formazione a distanza nelle due modalità: diretta o on-demand;
- di registrare i crediti ottenuti dalla partecipazione ad eventi formativi (formazione in aula o formazione a 

distanza), interfacciandosi così con il proprio Ordine ed ottenendo in automatico l’autocertifi cazione per i 
periodi di interesse;

- di ricevere sulla propria casella di posta le newsletter inviate dal proprio Ordine e dall’Associazione MAP;
- di fruire gratuitamente dei Servizi on-line MAP.
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PER ACCEDERE NELL’AREA RISERVATA

Collegarsi al sito www.odcec.torino.it

Inserire login e password
per accedere all’area riservata

IMPORTANTE:
è possibile modifi care la “password” entrando

nella sezione “modifi ca profi lo” dell’area riservata (vedi pag. 4)

Cliccare sul bottone “FORMAZIONE
PROFESSIONALE CONTINUA”
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L’iscritto può accedere alle successive pagine per:
- modifi care i dati personali;
- prenotare on-line gli eventi in aula e gli eventi di Formazione a Distanza;
- gestire i crediti formativi.
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PER MODIFICARE I DATI PERSONALI

Cliccare sul bottone 
“MODIFICA PROFILO”

IMPORTANTE: 
comunicare all’Ordine ogni variazione apportata
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PER REGISTRARE I CREDITI FORMATIVI MATURATI

L’iscritto accede alla sezione “Crediti” dove potrà:
1. caricare i crediti formativi riconosciuti a seguito della partecipazione ad eventi formativi accreditati;

Cliccare sul bottone 
“NUOVO”
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2. caricare i crediti formativi riconosciuti a seguito della partecipazione ad attività formative particolari;

Cliccare sul bottone 
“NUOVO”
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3. visualizzare e stampare l’autocertifi cazione riepilogativa (annuale o triennale), da inviare all’Ordine, se-
condo le modalità indicate dall’Ordine stesso.

Selezionare l’anno 
di interesse

Cliccare sul bottone 
“RICERCA”
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PER PRENOTARSI ON-LINE (Formazione in aula)

EVENTI PROGRAMMATI
L’iscritto accede alla sezione “Formazione in aula”, dove può scegliere l’evento cui prenotarsi e quindi l’edizio-
ne di interesse.

cliccare sul bottone
“prenota”

In caso di posti disponibili, il sistema conferma immediatamente la prenotazione.
In caso di indisponibilità di posti il sistema consente di iscriversi alla lista d’attesa.

LA PRENOTAZIONE È DA RITENERSI CONFERMATA SOLO AL RICEVIMENTO DI RELATIVA COMUNICAZIONE E-MAIL.
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L’iscritto può cancellare la propria prenotazione, entro le 48 ore precedenti l’evento, entrando nella sezione “preno-
tazioni eventi”.

cliccare sull’icona “Annulla” 
relativa all’evento per il quale si vuole 

cancellare la prenotazione
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CORSI PROGRAMMATI
L’iscritto selezionando la voce di menù “Corsi programmati” può scegliere il corso (e tutte le edizioni ad esso 
collegate) a cui prenotarsi.

cliccare sul bottone
“prenota”

In caso di posti disponibili, il sistema conferma immediatamente la prenotazione.
In caso di indisponibilità di posti il sistema consente di iscriversi alla lista d’attesa.

LA PRENOTAZIONE È DA RITENERSI CONFERMATA SOLO AL RICEVIMENTO DI RELATIVA COMUNICAZIONE E-MAIL.
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L’iscritto può cancellare la propria prenotazione, entro le 48 ore precedenti la prima edizione del corso, entrando 
nella sezione “prenotazioni corsi”.

cliccare sull’icona “Annulla” 
per annullare la prenotazione 

all’intero corso

cliccare sull’icona “Annulla” 
per annullare la prenotazione 

della singola edizione
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PER PRENOTARSI ON-LINE (Formazione a distanza)

L’iscritto accede alla sezione “Formazione a distanza”, dove può scegliere l’evento cui prenotarsi e quindi 
l’edizione di interesse: in diretta o on-demand.

cliccare sul bottone
“prenota”

ATTENZIONE:
è consentita la partecipazione e la fruizione del medesimo evento in una sola versione: 

in diretta (aula o formaziona a distanza) o on-demand
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Per accedere agli eventi prenotati entrare nella sezione “Le mie prenotazioni” o collegarsi al sito www.odcec.torino.it, 
e, inserite username e password, cliccare sul bottone “Area formazione a distanza”.
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FRUIZIONE EVENTO FORMAZIONE A DISTANZA

inserire userid e password 
e cliccare sul bottone “Log In”

cliccare sull’icona “scheda” 
per accedere al dettaglio dell’evento
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cliccare sull’icona “risposte ai quesiti” 
per formulare istanze o visualizzare 

i riscontri già elaborati

cliccare sull’icona “video” 
per accedere alla visione dell’evento

slide a supporto delle relazioni
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cliccare sull’icona “risposte a quesiti” 
per formulare istanze o visualizzare 

i riscontri già elaborati

durante la visione dell’evento
sarà sempre possibile consultare

e scaricare le slide a supporto
delle relazioni
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Durante la trasmissione dell’evento viene verifi cata la partecipazione attiva dell’iscritto, attraverso domande/test 
attinenti l’argomento trattato.

Dal momento della comparsa della
domanda, l’iscritto ha circa 15 minuti
di tempo per rispondere. La domanda

verrà riproposta ogni 5 minuti

VERSIONE ON-DEMAND
Dal momento in cui si risponde alla prima domanda si hanno 72 ore di tempo per terminare la visione dell’evento.

scegliere la risposta esatta tra 
le opzioni del menù a tendina

inserire la “password”
per inviare la risposta
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Al termine della trasmissione è possibile verifi care l’esito del test e controllare le risposte date.

IMPORTANTE:
I crediti sono proporzionali alle ore di fruizione

e non alle risposte esatte fornite

cliccare sul bottone “visualizza i risultati 
del questionario” per verifi care l’esito del test 
e per ricevere il certifi cato dei crediti formativi 

maturati sulla propria casella di posta elettronica
il giorno successivo la visione dell’evento

Crediti ottenuti



Guida all’utilizzo dell’area riservata 
 www.odcec.torino.it

19

Il certifi cato dei crediti formativi maturati, verrà inviato alla casella di posta elettronica dell’iscritto il giorno 
successivo la fruizione dell’evento qualora l’interessato abbia cura di chiudere la sessione cliccando sul bottone 
“visualizza i risultati del questionario”; in carenza il sistema rilascerà la certifi cazione allo scadere delle 72 ore 
dall’inizio dell’evento.
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SERVIZI ON-LINE MAP GRATUITI PER GLI ISCRITTI ALL’ODCEC DI TORINO

L’iscritto collegandosi all’indirizzo www.solmap.it potrà fruire gratuitamente di tutti i servizi.

Inserite le stesse
USERNAME e PASSWORD

utilizzate per l’accesso all’area riservata


